Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej subregion jeleniogérski zaprasza NGO i
osoby indywidualne na szkolenie , Stwérz, zarejestruj i dziataj! Jak zarejestrowac i
prowadzi¢ podmiot ekonomii spotecznej zgodnie z przepisami prawa”.

Szkolenie jest finansowane ze srodkéw unijnych, programu Fundusze Europejskie
dla Dolnego Slaska 2021-2027.

Warunkiem uczestnictwa, poza zgtoszeniem, jest wypetnienie i dostarczenie
oryginatéw wymaganej dokumentacji.

Lista uczestnikéw zamykana jest 17 sierpnia 2025 r.
Agenda szkolenia:

l. Obowiazki rejestracyjne (1h 30 min)

1. KRS - Krajowy Rejestr Sgdowy
o rejestracja podmiotu krok po kroku,
o obowigzki aktualizacyjne (zmiana zarzadu, statutu, adresu),
o terminy zgtoszen i wymagane dokumenty,
o elektroniczne formularze.
2. Urzad Skarbowy (US)
o nadanie NIP i obowigzek aktualizacji danych,
o rejestracja jako ptatnik podatkow (CIT, PIT, VAT),
o zgtoszenie beneficjenta rzeczywistego (CRBR).
o elektroniczna obstuga spraw (e-Urzad Skarbowy).
3. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS)
o rejestracja jako ptatnik sktadek,
o zgtaszanie pracownikdw i zleceniobiorcéw,
o terminy zgtoszen i dokumentacja.
o elektroniczna obstuga spraw (PUE ZUS zmienia sie na eZUS).
4. Banki
o otwarcie rachunku bankowego,
o wymogi identyfikacyjne (KYC),
o zmiana osdb uprawnionych do dysponowania kontem,
o wpfaty i wyptaty gotéwkowe.
5. Wolontariat
o obowigzki dotyczgce umowy o wolontariat.
6. Prokura



o funkcja prokurenta w organizacji.

Il. Obowiazki sprawozdawcze (2h)

1. Sprawozdania do KRS
o sprawozdania finansowe (forma, termin, podpisy),
o sprawozdania z dziatalnosSci organizacji.
2. Sprawozdania do US
o CIT-8, CIT-8/0, deklaracje VAT, PIT-4R, PIT-11,
3. Sprawozdania do ZUS
o miesieczne raporty rozliczeniowe i deklaracje (ZUS DRA),
o korekty i przechowywanie dokumentow.
4. Sprawozdania merytoryczne do organéw nadzoru
o do ministra wtasciwego (w przypadku fundacji),
o do urzedu wojewddzkiego (w przypadku stowarzyszen),
o obowigzki wynikajgce z ustawy o rachunkowosci i ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego.
5. Profil zaufany/podpis elektroniczny
6. E-doreczenia/KSEF

lll. Cwiczenia i przyktady (1h 30 min)

1. Wypetnianie elektronicznych formularzy do KRS i CRBR.

2. Symulacja zgtoszenia zmian w zarzadzie NGO.

3. Oméwienie uproszczonego sprawozdania finansowego.

4. Oméwienie studium przypadku - konsekwencje opéznienia w zgtoszeniu zmian.

IV. Harmonogram roczny obowiazkow NGO (45 min)

1. Kalendarz sprawozdawczy - co, gdzie i kiedy wystac.
2. Checklisty do utrzymania terminéw wymaganych przepisami.
3. Narzedzia i aplikacje wspierajgce terminy (np. przypomnienia online).

V. Sesja pvytan i odpowiedzi (30 min)

Analiza indywidualnych przypadkéw uczestnikow.

Prosimy o zapoznanie, wydrukowanie, wypetnienie oraz dostarczenie oryginatéw
ostatecznie w dniu szkolenia. W przypadku watpliwosci, co do wtasciwego
uzupetnienia danych, prosze o kontakt: tel. 781 690 030, e-mail: szyndlar-



szeluk@sirr.pl
JAKIE DOKUMENTY WYPELNIC:
ORGANIZACJA, KTORA NIE BRALA UDZIALU WE WSPARCIU PO WRZESNIU 2024:

e formularz podmiot,

» formularz uczestnik, dla kazdego z uczestnikéw,

e formularz informacji de minimis,

» oswiadczenie de minimis,

* umowa szkoleniowo-doradcza dla kazdego z uczestnikéw.

ORGANIZACJA, KTORA BRALA JUZ UDZIAL WE WSPARCIU PO WRZESNIU 2024:

e formularz informacji de minimis,
» oswiadczenie de minimis,
* umowa szkoleniowo-doradcza dla kazdego z uczestnikéw.

OSOBY INDYWIDUALNE, KTORE NIE BRALY UDZIALU WE WSPARCIU PO WRZESNIU
2024:

» formularz uczestnik, dla kazdego z uczestnikéw,
e umowa szkoleniowo-doradcza.

OSOBY INDYWIDUALNE, KTORE BRALY UDZIAL WE WSPARCIU PO WRZESNIU 2024:
e umowa szkoleniowo-doradcza.

Informacje organizacyjne:

Termin spotkania - 19 sierpnia 2025 roku (wtorek)

Czas trwania - od godz. 9:00 do godziny 17:00

Miejsce szkolenia - Medyczne Centrum Diagnostyczne Voxel, ul. Pitsudskiego 35,
Jelenia Gora (wjazd ulica jednokierunkowa od ul. J.Matejki), sala konferencyjna
znajduje sie na lll pietrze (wjazd winda).

FORMULARZ INFORMAC]I PRZY UBIEGANIU SIE O DE MINIMIS (1)Pobierz
Oswiadczenie o pomocy de minimisPobierz



https://powiatzgorzelecki.pl/wp-content/uploads/2025/08/FORMULARZ-INFORMACJI-PRZY-UBIEGANIU-SIE-O-DE-MINIMIS-1.xlsx
https://powiatzgorzelecki.pl/wp-content/uploads/2025/08/FORMULARZ-INFORMACJI-PRZY-UBIEGANIU-SIE-O-DE-MINIMIS-1.xlsx
https://powiatzgorzelecki.pl/wp-content/uploads/2025/08/Oswiadczenie-o-pomocy-de-minimis.doc
https://powiatzgorzelecki.pl/wp-content/uploads/2025/08/Oswiadczenie-o-pomocy-de-minimis.doc

Regulamin rekrutacji_sciezka pozafinansowa v2 (1)Pobierz
FORMULARZ REKRUTACYJNY UCZESTNIK INDYWIDUALNY v2Pobierz
FORMULARZ REKRUTACYJNY_PODMIOT_v2Pobierz

Foto: freepik

Zrodto: OWES subregion jeleniogdrski


https://powiatzgorzelecki.pl/wp-content/uploads/2025/08/Regulamin-rekrutacji_sciezka-pozafinansowa_v2-1.pdf
https://powiatzgorzelecki.pl/wp-content/uploads/2025/08/Regulamin-rekrutacji_sciezka-pozafinansowa_v2-1.pdf
https://powiatzgorzelecki.pl/wp-content/uploads/2025/08/FORMULARZ-REKRUTACYJNY_UCZESTNIK-INDYWIDUALNY_v2.docx
https://powiatzgorzelecki.pl/wp-content/uploads/2025/08/FORMULARZ-REKRUTACYJNY_UCZESTNIK-INDYWIDUALNY_v2.docx
https://powiatzgorzelecki.pl/wp-content/uploads/2025/08/FORMULARZ-REKRUTACYJNY_PODMIOT_v2.docx
https://powiatzgorzelecki.pl/wp-content/uploads/2025/08/FORMULARZ-REKRUTACYJNY_PODMIOT_v2.docx

