Od 1 grudnia w naszym biurze zostat uruchomiony elektroniczny system
kolejkowy.

Oznacza to, ze teraz wizyte mozna wygodnie zarezerwowac online, korzystajac z
formularza dostepnego pod linkiem na naszej stronie

internetowej: https://bezkolejki.eu/spzgorzelec_pp
Uwaga:

Z uwagi na wczesniej umoéwione terminy wizyt, system umozliwia rezerwacje
nowych wizyt od 8 grudnia.

Informujemy, ze oprécz mozliwosci dokonania rezerwacji online, codziennie od
godziny 8:00 dziata réwniez system kolejkowy.

Zapraszamy do korzystania z nowego rozwigzania i umawiania wizyt w dogodnym
dla Panstwa terminie!

Lokalizacja:

Punkt miesci sie w Zgorzelcu w budynku Starostwa Powiatowego w Zgorzelcu przy
ul. Boh. Il Armii Wojska Polskiego nr 8, na 1l pietrze w pokoju nr 303.

Godziny pracy:

* Od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 15:00.
Telefon: 604 992 897
Sktadanie wnioskodw:

Whniosek o wydanie dokumentu paszportowego sktada sie osobiscie w organie
paszportowym w formie dokumentu wypetnionego i utrwalonego przez
organ paszportowy w postaci elektronicznej na podstawie danych podanych
przez wnioskodawce i danych zawartych w Rejestrze Dokumentéw Paszportowych
lub w rejestrze PESEL, podpisanego przez wnioskodawce za pomoca
urzadzenia umozliwiajacego elektroniczne ztozenie podpisu. || GG

Odbior paszportéow:


https://bezkolejki.eu/spzgorzelec_pp

Odbiér paszportéw nastepuje po wczesniejszej rezerwacji elektronicznej wizyty,
badz poprzez pobranie biletu w biletomacie. Paszporty s wydawane w godzinach
pracy biura.

Paszport odbiera sie osobiscie w organie, w ktérym byt ztozony wniosek z wyjatkiem
0s6b matoletnich i ubezwtasnowolnionych catkowicie. Wéwczas dokument moze
odebra¢ matka, ojciec lub inny opiekun prawny/kurator.

Osoba, ktéra ztozyta wniosek o wydanie paszportu otrzyma wiadomos¢ SMS, ze
dokument jest gotowy do odbioru, jezeli w dniu ztozenia wniosku dotgczyta do RDK.
Mozna tez sprawdzic¢ status realizacji za pomocag kodu QR umieszczonego na
potwierdzeniu ztozenia wniosku.

Czas wyrobienia paszportu nie trwa dtuzej niz 30 dni od daty ztozenia wniosku.

Przy odbiorze nowego paszportu nalezy zabrac¢ ze sobg poprzedni wazny dokument
paszportowy - ulega on uniewaznieniu.

Paszport dziecka moze odebra¢ jeden z rodzicéw okazujgc swdj dokument
tozsamosci.

Wazne informacje:

» Podczas sktadania wniosku o paszport pobiera sie odciski palcéw osoby, dla
ktérej dokument ma by¢ wydany z wyjatkiem o0sob, ktore nie ukonczyty 12
roku zycia lub oséb, od ktérych pobranie odciskéw palcéw jest fizycznie
niemozliwe.

» W paszporcie zamieszcza sie odwzorowanie wtasnorecznego podpisu osoby,
ktéra ukonczyta 12 rok zycia, z wyjatkiem odwzorowania wtasnorecznego
podpisu osoby, ktdra nie moze ztozy¢ podpisu, lub informacje o jego braku.

* Przy sktadaniu wniosku o wydanie dokumentu paszportowego osobie
nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych, ktéra ukonczyta 5 lat lub
osobie posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych jest
wymagana obecnosc¢ tej osoby.

Organ paszportowy nie przyjmie wniosku w sytuacji gdy:
* Nie przedtozono fotografii spetniajgcej wymogi;

* Nie przedtozono dokumentéw sgdowych potwierdzajgcych uprawnienie do
ztozenia wniosku w imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci



prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych - w
przypadku wniosku sktadanego przez opiekuna prawnego lub kuratora;

» Osoba, ktorej ma by¢ wydany paszport, odméwita ztozenia odciskow palcéw,
jezeli ich ztozenie jest wymagane;

» Osoba, ktérej ma by¢ wydany paszport, odmoéwita ztozenia podpisu, jezeli jest
on wymagany.

Okresy waznosci paszportow:

» 10 lat od daty wydania - dla oséb, ktére ukohczyty 12 rok zycia;

* 5 lat od daty wydania - dla oséb, ktére nie ukonczyty 12 roku zycia;

e 3 lata od daty wydania - w przypadku drugiego paszportu wydanego tej samej
osobie, na podstawie art. 46 ustawy o dokumentach paszportowych.

Paszport dla osoby doroste;j:

Whniosek o wydanie dokumentu paszportowego sktada sie osobiscie, w formie
dokumentu utrwalonego w postaci elektronicznej wypetnianego przez organ
paszportowy.

Ztozenie wniosku o wydanie dokumentu paszportowego osobie nieposiadajgcej
zdolnosci do czynnosci prawnych lub osobie posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do
czynnosci prawnych wymaga obecnosci tej osoby.

Whnioskowa¢ mozna w kazdym punkcie paszportowym w kraju, bez wzgledu na
miejsce zameldowania/zamieszkania, natomiast za granicg w placéwkach
konsularnych.

Dokument paszportowy odbiera sie osobiscie w organie paszportowym, w ktérym
zostat ztozony wniosek o jego wydanie.

Co nalezy ze soba zabradé?

1. Wazny dokument paszportowy lub wazny dowdd osobisty, o ile zostat
wydany Uwaga! e-dowdd nie jest honorowany; ,,mtozsamosc¢” nie jest
~cyfrowym dowodem osobistym”, jest to jedynie odwzorowanie danych z
dowodu osobistego, ktére przez aplikacje ,,mobywatel” mozna wyswietli¢ w
telefonie;

2. Wydane przez sad dokumenty potwierdzajgce uprawnienie do ztozenia wniosku
w imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub



posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych - w przypadku
whniosku sktadanego przez opiekuna prawnego lub kuratora oraz wazny
dokument paszportowy lub wazny dowdd osobisty;

3. Kolorowe zdjecie do paszportu osoby, ktérej ma by¢ wydany dokument,
wykonane nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o
wydanie paszportu. Zdjecie musi spetnia¢ wymogi zawarte w ustawie o
dokumentach paszportowych z dnia 27 stycznia 2022 roku art. 41. | R

4. Karta ptatnicza lub dowodd uiszczenia optaty paszportowej i dokument
potwierdzajacy prawo do obnizonej optaty albo zwolnienia z optaty. Przy
sktadaniu wiecej niz jednego wniosku (np. dla siebie i dla dziecka), nalezy
zrobi¢ dwa przelewy.

Paszport dla dziecka:

Wydanie dokumentu paszportowego dla osoby matoletniej nastepuje na wniosek
matki, ojca, opiekunéw prawnych lub kuratora.

Whnioskowa¢ mozna w kazdym punkcie paszportowym w kraju, bez wzgledu na
miejsce zameldowania/zamieszkania, z zastrzezeniem, ze w tym samym punkcie
paszport bedzie odbierany, natomiast za granicg w placéwkach konsularnych.

W punkcie paszportowym wymagana jest obecnos¢ obojga rodzicéw lub opiekundéw
prawnych/kuratora oraz osoby matoletniej, ktéra ukonczyta 5 lat - dzieci do 5 roku
zycia nie musza byc¢ obecne.

Odbioru dokumentu paszportowego matoletniego dokonuje matka/ojciec/opiekun
prawny/kurator.

Matka i ojciec/opiekunowie prawni wyrazajg zgode na wydanie dokumentu
paszportowego osobie matoletniej na wniosku elektronicznym sporzgdzonym przez
pracownika punktu paszportowego, sktadajgc podpisy przy uzyciu urzadzenia
umozliwiajgcego odwzorowanie podpisu wtasnorecznego.

Co nalezy ze soba zabrac?

1. Wazny dowdd osobisty lub wazny dokument paszportowy
whnioskodawcy, o ile zostat wydany.



2. Wazny dokument paszportowy osoby matoletniej lub wazny dowod
osobisty, o ile zostat wydany.

3. Kolorowe zdjecie do paszportu osoby matoletniej, wykonang nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o wydanie dokumentu
paszportowego. Zdjecie musi spetnia¢ wymogi zawarte w ustawie o
dokumentach paszportowych z dnia 27 stycznia 2022 roku art. 41. || Nz

4. Wydanie przez sad dokumenty potwierdzajgce uprawnienie do ztozenia
wniosku w imieniu osoby matoletniej - w przypadku wniosku sktadanego przez
opiekuna prawnego lub kuratora.

5. Karte ptatnicza do dokonania ptatnosci lub dowod uiszczenia optaty
paszportowej i dokument potwierdzajgcy prawo do uiszczenia obnizonej optaty
w przypadku matoletnich posiadajgcych wazng Karte Duzej Rodziny,
legitymacje szkolng. Przy sktadaniu wiecej niz jednego wniosku (np. dla dwdéjki
dzieci), nalezy zrobi¢ dwa osobne przelewy;

Wazne! Jezeli jeden z rodzicodw nie moze by¢ obecny w urzedzie w
momencie sktadania wniosku dla dziecka, moze wyrazi¢ zgode na paszport dla
dziecka na trzy sposoby:

* drogq elektroniczna pod
adresem https://www.gov.pl/web/gov/wyraz-zgode-na-wydanie-paszportu;
» pisemnie u notariusza, dokument powinien by¢ przekazany drugiemu
rodzicowi;
e W urzedzie, w obecnosci pracownika punktu paszportowego.

Zgoda jest jednorazowa na jeden paszport!
Wyjatki:

» Zgoda nie jest wymagana od matki lub ojca, ktérzy zostali pozbawieni wtadzy
rodzicielskiej albo ktérych wtadza rodzicielska zostata zawieszona lub
ograniczona w zakresie wyrazania zgody na wydanie dokumentu
paszportowego (nalezy przedtozy¢ dokument potwierdzajgcy pozbawienie,
zawieszenie lub ograniczenie wtadzy w zakresie wyrazania zgody na wydanie
dokumentu paszportowego);

» W przypadku braku zgodnosci stanowisk matki i ojca lub niemoznosci
uzyskania zgody jednego z nich, zgode na wydanie dokumentu paszportowego


https://www.gov.pl/web/gov/wyraz-zgode-na-wydanie-paszportu

zastepuje orzeczenie sadu rodzinnego, ktére przedktada sie do wniosku o
wydanie dokumentu paszportowego (orzeczenie sgadu rodzinnego stanowi
podstawe do wydania jednego dokumentu paszportowego);

» W przypadku zgonu jednego z rodzicéw nalezy przedtozy¢ akt zgonu;

» W przypadku nieustalonego ojcostwa nalezy przedtozy¢ aktualny odpis
zupetnego aktu urodzenia.

Optata paszportowa

Dane do przelewu:

Dolnoslaski Urzad Wojewddzki we Wroctawiu,
Wydziat Finansow i Budzetu

NBP O/O Wroctaw

41 1010 1674 0005 9222 3100 0000

Z dopiskiem: ,Optata paszportowa dla (imie i nazwisko osoby ubiegajgcej sie o
paszport)”.

Optate mozna uisci¢ w Terenowym Punkcie Paszportowym, bezposrednio
na stanowisku obstugi klienta - za pomoca terminala - przy uzyciu karty
ptatniczej lub przelewem na konto podane wyzej. Nie sa przyjmowane

optaty za pomoca BLIK.
-

OPLATY PASZPORTOWE

Standardowa:

140 zt - osoby petnoletnie, nie posiadajgce uprawnieh do znizek;
70 zt - osoby matoletnie miedzy 12 a 18 rokiem zycia;

30 zt - matoletni do 12 roku zycia.

Podstawowe ulgi (po okazaniu waznego dokumentu uprawniajagcego do ulgi):



e Karta Duzej Rodziny
70 zt - osoby doroste;

35 zt - osoby matoletnie miedzy 12 a 18 rokiem zycia oraz uczniowie i studenci do
25 roku zycia (po okazaniu legitymacji uczniowskiej/studenckiej);

15 zt - matoletni do 12 roku zycia.

* Osoby niepetnosprawne - 70 zt
» Emeryci i rencisci - 70 zt

* Ochotnicza straz pozarna - 70 zt
e Weterani - 70 zt

Pozostate ulgi:
Koszt - 70 zt

* 0soby majgce ustalone prawo do renty socjalnej;

e 0soby przebywajgce w domach pomocy spotecznej lub w zaktadach
opiekunczych albo korzystajgce z pomocy spotecznej w formie zasitkéw
statych;

» 0soby pobierajgce specjalny zasitek opiekunczy, Swiadczenie pielegnacyjne lub
zasitek dla opiekuna;

* kombatanci i inne osoby bedgce ofiarami represji wojennych i okresu
powojennego;

* 0soby posiadajgce status dziatacza opozycji antykomunistycznej lub osoby
represjonowanej z powoddéw politycznych;

» 0soby, ktére: swiadczyty prace po 1956 r. na rzecz organizacji politycznych i
zwigzkdéw zawodowych, nielegalnych; zostaty pozbawione mozliwosci
wykonywania swojego zawodu przed dniem 31 lipca 1990 r. na skutek represiji
politycznych za dziatania na rzecz odzyskania niepodlegtosci i suwerennosci
lub respektowania politycznych praw cztowieka w Polsce, ktérym Szef Urzedu
do Spraw Kombatantow i Oséb Represjonowanych potwierdzit te okresy;

» zotnierze petnigcy terytorialng stuzbe wojskowg;

e ochotnicy petnigcy stuzbe w podmiotach uprawnionych do wykonywania
ratownictwa gérskiego.

Komu przystuguje bezptatny paszport?



» 0sobom, ktére w dniu ztozenia wniosku majg wiecej niz 70 lat, mieszkahcéw
DPS lub zaktaddéw opiekunczych lub korzystajacych ze statych zasitkéw z
pomocy spotecznej, a wyjazd nastepuje w celu dtugotrwatego leczenia lub w
zwigzku z koniecznoscig poddania sie operacji;

e zotnierzom niezawodowych wyznaczonych lub skierowanych do petnienia
stuzby poza granicami panstwa;

* jesli paszport ma wade techniczng lub zawiera btedne dane.



